Colegiul Economic „Nicolae Titulescu” Baia Mare
Microsoft Word

Test sumativ – Microsoft Word

· Toate subiectele sunt obligatorii.
· Punctajele aferente fiecărui punct sunt trecute în textul de mai jos.
· Timpul efectiv de lucru la fișă este este de 30 minute.
· Fișa pe care se va lucra și care constituie produsul final va fi 09-tic-22-aplicatie.docx, acesta după completare se va încărca pe Classroom.

1. Oficiu. 											10 p
2. Elevul va încărca fişierul rezolvat pe Classroom, respectiv numai fișierul 09-tic-22-aplicatie.docx completat.
3. Deschideți fișierul 09-tic-22-aplicatie.docx. Scrieți-vă numele complet și clasa în acest fișier pe primele două rânduri. 								10 p
4. Scrieți pe rândurile 3 și 4 numele și dimensiunea fontului din textul documentului. 	10 p
5. Formatați numai textul din primele 3 paragrafe ale primei pagini (următoare titlului ALTE ROMANE REALISTE INTERBELICE) astfel încât acesta să fie subliniat cu o linie simplă de culoare roșie și fiecare paragraf din cele trei să fie urmat de un spațiu de 10 pt. 		10 p
6. În textul din fața tabelului, schimbați formatarea listei din 1, 2, 3 în I, II, III. 		10 p
7. Adăugați numai primei pagini a documentului, un chenar cu efect de umbră (Shadow). 	10 p
8. Mutați imaginea din prima parte a documentului în fața titlului acestuia, cu specificația în fața textului (In front of text). 								10 p
9. Ștergeți din tabel toate rândurile, cu excepția celui dintâi, care conține capul de tabel. 	10 p
10. Adăugați în antet, aliniat drepta, numărul paginii curente. 				10 p
11. Salvați modificările, închideți și încărcați fișierul 09-tic-22-aplicatie.docx pe Classroom. 10 p
